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Checkliste: Eröffnung von 
Vereinskonten/Vorstandswechsel  
im Verein

Sparkasse Schwarzwald-Baar
Gerberstraße 45
78050 Villingen-Schwenningen

Sie benötigen für Ihren Verein ein Konto? 
  
In Ihrem Verein handeln neue Personen oder es gab einen Wechsel im Vereinsvorstand? 
Dann teilen Sie uns dies bitte mit. 
  
Damit wir die gewünschten Kontoänderungen für Sie schnell und vollständig vorbereiten können 
benötigen wir einige Unterlagen. Alles was wir als Sparkasse Schwarzwald-Baar von Ihnen 
benötigen, haben wir zu Ihrer Orientierung zusammengestellt. 

Benötigte Unterlagen:

Vorlage gültiger Personalausweis 
� Vorder- und Rückseite der vertretungs- und verfügungsberechtigten Personen gem. letztem 

Wahlprotokoll bzw. der im Vereinsregister eingetragenen Vertretungsberechtigten (Alternativ: Kopie mit 
Bestätigungsvermerk der Hausbank, Videolegitimation)

� Vertretungs- und verfügungsberechtigte Personen = Alle neue Vorstandsmitglieder sowie zusätzlich 
(neue) Kontobevollmächtigte

Steuernummer und Steueridentifikationsnummer 
� Steuernummer des Vereins
� Steuer-ID aller vertretungs- und verfügungsberechtigten Personen

Kopie des unterschriebenen Protokolls der letzten Vorstandswahlen/Mitgliederversammlung 
(Sitzungsprotokoll; Satzung) 

Bei eingetragenen Vereinen benötigen wir zusätzlich:
� Aktueller Vereinsregisterauszug, nicht älter als 6 Monate

Ggf. Nichtveranlagungsbescheinigung oder Freistellungsbescheid zur Körperschaftssteuer

Gläubiger-Identifikationsnummer und Höhe der zu erwartenden Mitgliedsbeiträge pro Monat oder 
pro Jahr (sofern Sie am SEPA-Lastschriftverfahren teilnehmen möchten)

Ergänzen Sie bei Änderungen die widerrufenen Vollmachten auf dem Beiblatt und geben Sie bitte 
ggf. ausgehändigte Girokarten an uns zurück

Teilen sie uns bitte mit welche Kontozusätze gewünscht werden (Girokarte, Online-Banking-Zugang, 
Einzel-/gemeinschaftliche Vollmacht)
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Auftrag zur Änderung des Vereinskontos: 

Name des Vereins gem. Satzung/Vereinsregisterauszug

Straße und Hausnummer PLZ, Ort

Folgende Vollmachten werden widerrufen, sobald die neuen Vollmachten aktiv sind: 

1.
Vor- und Nachname der bisher bevollmächtigten Person

2.
Vor- und Nachname der bisher bevollmächtigten Person

3.
Vor- und Nachname der bisher bevollmächtigten Person

4.
Vor- und Nachname der bisher bevollmächtigten Person

5.
Vor- und Nachname der bisher bevollmächtigten Person

Folgende Personen erhalten eine neue Vollmacht:

1.
Vor- und Nachname

Telefonnummer und Email-Adresse

Einzelvollmacht gemeinschaftlich Vollmacht

Girokarte gewünscht ja nein
Online-Banking gewünscht ja nein

2.
Vor- und Nachname

Telefonnummer und Email-Adresse

Einzelvollmacht gemeinschaftlich Vollmacht

Girokarte gewünscht ja nein
Online-Banking gewünscht ja nein

3.
Vor- und Nachname

Telefonnummer und Email-Adresse

Einzelvollmacht gemeinschaftlich Vollmacht

Girokarte gewünscht ja nein
Online-Banking gewünscht ja nein

4.
Vor- und Nachname

Telefonnummer und Email-Adresse

Einzelvollmacht gemeinschaftlich Vollmacht

Girokarte gewünscht ja nein
Online-Banking gewünscht ja nein

5.
Vor- und Nachname

Telefonnummer und Email-Adresse

Einzelvollmacht gemeinschaftlich Vollmacht

Girokarte gewünscht ja nein
Online-Banking gewünscht ja nein


